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TERMO DE REFERENCIA
| - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA DE ASSESSORIA TECNICA ESPECIALIZADA E
CONSULTORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONALIZACAO DOS MEIOS
PARA O GERENCIAMENTO DOS RECURSOS FINANCEIROS DESTINADOS AO
MUNICIPIO DE ALVINLANDIA ATRAVES DOS CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE,
TERMOS DE COMPROMISSOS, TRANSFERENCIAS ESPECIAIS E TRANSFERENCIAS
FUNDO-FUNDO, ORIUNDOS DOS OUTROS ENTES DA FEDERACAO, UNIAO E ESTADO,
ASSIM COMO, O ACOMPANHAMENTO DE TODA EXECUCAO DO PROCEDIMENTO ATE
A PRESTACAO DE CONTAS.

VIGENCIA

O PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGAO SERA DE 12 (DOZE) MESES, CONTADOS
DA DATA DA ASSINATURA DO RESPECTIVO CONTRATO, NA FORMA DO ART. 105 DA
LEI FEDERAL N° 14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021, PODENDO SER PRORROGADO, DE
ACORDO COM ART. 106 DA LEI FEDERAL N° 14.133 DE 1° DE ABRIL DE 2021 E SUAS
ALTERACOES POSTERIORES, CASO SEJA DE INTERESSE DO MUNICIPIO.

CUSTO
O CUSTO ESTIMADO TOTAL DA CONTRATACAO ESTA EM CONFORMIDADE COM AS
PESQUISAS DE PRECOS.

ACEITABILIDADE g
O CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS SERA O VALOR GLOBAL ESTIMADO
PARA A CONTRATACAO.

VL.

UNIT. L. TOTA

ITEM ESPECIFICAGAO QTDE| UNID.

Prestagdo de servigos de assessoria técnica
especializada e consultoria de apoio
administrativo e operacionalizacdo dos meios
para o gerenciamento dos recursos financeiros
destinados ao municipio através dos convénios,
contratos de repasse, termos de compromisso,
transferéncias especiais e transferéncias fundo- 12 MES
fundo, oriundos dos outros entes da federacso,

Uniao e Estado, assim como, o] /
acompanhamento de toda execucdo do
procedimento até a prestacdo de contas.
Acompanhamento da execugdo orcamentaria na
aplicagao dos recursos por meio da transferéncia
especial. Disponibilizacdo de equipe técnica para
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orientagdo e capacitagdo dos servidores
municipais e ao proprio gestor na execugao das
acoes das transferéncias obrigatérias e
voluntarias na forma descritiva e requisitos
constantes do termo de referéncia.

Il - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO O DECRETO 11.531, DE 16 DE MAIO DE 2023, QUE DISPAOE SOBRE
CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSES RELATIVOS AS TRANSFERENCIAS DE
RECURSOS DA UNIAO; CONSIDERANDO O DECRETO 64.355, DE 31 DE JULHO DE 2019,
QUE DISPOE SOBRE CONVENIOS RELATIVO AS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO
ESTADO; CONSIDERANDO AS EMENDAS CONSTITUCIONAL N° 105/2019 DO GOVERNO
FEDERAL E N° 50/2021 DO GOVERNO ESTADUAL, PODERAO ALOCAR RECURSOS AOS
MUNICIPIOS POR MEIO DE TRANSFERENCIA ESPECIAL OU TRANSFERENCIA COM
FINALIDADE DEFINIDA. AS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS, MEDIANTE A
CELEBRACAO DE CONVENIOS, CONTRATO DE REPASSE, TERMOS DE
COMPROMISSOS, TRANSFERENCIAS ESPECIAIS E TRANSFERENCIAS FUNDO-
FUNDO, CLAMAM, TANTO POR PARTE DOS CONCEDENTES, COMO DOS
CONVENENTES, A MANUTENGCAO DE EQUIPES DEVIDAMENTE TREINADAS E
ATUALIZADAS, VISANDO O GERENCIAMENTO E A EXECUCAO DOS PROCEDIMENTOS
REFERENTES A SOLICITAGCAO, EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE
CONTAS DOS RECURSOS DESTINADO AO MUNICIPIO, PARA QUE SEJAM REALIZADOS
NA FORMA DA LEI E COM O USO DAS TECNOLOGIAS DISPONIBILIZADAS PELOS
ENTES FEDERADOS. CONSIDERANDO A COMPLEXIDADE NO MANUSEIO DOS
SISTEMAS DE CONVENIOS DO GOVERNO FEDERAL/ESTADUAL, ALEM DA AUSENCIA
DE DEPARTAMENTO ESPECIALIZADO NA EXECUGCAO DESSES SERVICOS, FAZ-SE
NECESSARIO A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA APOIO
ADMINISTRATIVO NO MONITORAMENTO DA GESTAO EFICIENTE DOS RECURSOS
FINANCEIROS CONQUISTADOS E RECEBIDOS ATRAVES DOS MECANISMOS LEGAIS
AQUI DISPOSTOS.

lll - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

CONDICOES GERAIS

PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO ADMINISTRATIVO
NO MONITORAMENTO DOS PROJETOS APRESENTADOS PARA O GERENCIAMENTO
DOS RECURSOS FINANCEIROS DESTINADOS AO MUNICIPIO E MONITORAMENTO
DOS CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSE, TERMOS DE COMPROMISSOS,
TRANSFERENCIAS ESPECIAIS E TRANSFERENCIAS FUNDO-FUNDO, CELEBRADOS
COMA UNIAO E O ESTADO DE SAO PAULO E O MUNICIPIO EM TODA A SUA EXECUCAO
ATE A PRESTACAO DE CONTAS. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
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ORCAMENTARIA NA APLICACAO DOS RECURSOS POR MEIO DA TRANSFERENCIA
ESPECIAL. DISPONIBILIZACAO DE EQUIPE TECNICA PARA ORIENTACAO E
CAPACITAGAO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS E AO PROPRIO GESTOR NA
EXECUCAO DAS AGOES DOS CONVENIOS, CONTRATOS DE REPASSES, TERMOS DE
COMPROMISSOS, TRANSFERENCIAS ESPECIAIS E TRANSFERENCIAS FUNDO-
FUNDO, CELEBRADOS E PROGRAMAS DIVERSOS DE INTERESSE DO MUNICIPIO
JUNTO AOS ORGAOS PUBLICOS INTEGRANTES DE OUTROS ENTES DA FEDERACAO.

REGIME DE EXECUGAO

. IDENTIFICACAO DE LANCAMENTOS DE NOVOS PROGRAMAS, PROJETOS E
EDITAIS, ALEM DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA A HABILITACAO JUNTO AOS
ORGAOS FINANCIADORES; )

ll. CONSULTORIA SOBRE AS DIRETRIZES LEGAIS PARA ELABORACAO,
APRESENTACAO EXECUCAO DE PROJETOS E PRESTAGAO DE CONTAS:

lll. CONSULTORIA NO CADASTRAMENTO E A VALIDAGAO DOS DOCUMENTOS DO
CONTRATANTE JUNTO AOS SISTEMAS DE CONVENIOS E CONTRATO DE
REPASSE DO GOVERNO FEDERAL E ESTADUAL (TRANSFEREGOV, SIMEC.
SIGARP, OBRAS 2.0, SIGTV, INVESTSUS, SISMOB, SISCACS, SIGPNAE, E-GESTOR,
SAIPS, SIGMDH, SEI FEDERAL, SEI ESTADUAL, SP SEM PAPEL, FEHIDRO.
GPS/SESSP) DENTRE OUTROS EXISTENTES OU QUE VENHAM A SER CRIADOS:

IV. MONITORAMENTO TECNICO DA SITUAGAO E TRAMITACAO DOS PROJETOS
ELABORADOS NOS SISTEMAS DE CONVENIOS DO GOVERNO FEDERAL E
ESTADUAL;

V. ASSESSORIA E CONSULTORIA EM TODOS OS PROCEDIMENTOS NECESSARIOS
PARA LIBERACAO DE RECURSOS FINANCEIROS PARA O MUNICIPIO. INCLUSIVE
RESPOSTA AS DILIGENCIAS REFERENTES AOS PROJETOS EM ANDAMENTO:

VI ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO ORGAMENTARIA NA APLICAGAO DOS
RECURSOS POR MEIO DA TRANSFERENCIA ESPECIAL CONFORME ART. 23 DA
PORTARIA INTERMINISTERIAL 6.411 DE 15 DE JUNHO DE 2021:

VIl ELABORAGAO E ACOMPANHAMENTO DO PLANO DE AGCAO DOS DADOS
GERENCIAIS DO MUNICIPIO;

Vill. ~_ ELABORACAO DO RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO DOS PROJETOS APROVADOS PELO ORGAO FINANCIADOR DA UNIAG
E ESTADO;

IX. ELABORACAO DO RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DOS REPASSES
AO MUNICIPIO; ;

X. ELABORACAO DO RELATORIO MENSAL DE ACOMPANHAMENTO DO CAUC E
CRMC.

DA FORMA E LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

l. PODERAO SER REALIZADOS CONCOMITANTEMENTE NAS  SEDES
ADMINISTRATIVAS DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA, POR MEIO DE
DISPONIBILIZACAO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA, BEM COMO NO
ATENDIMENTO DE CONSULTAS FORMULADAS POR TELEFONE E POR MEIO
ELETRONICO, QUANDO SE TRATAR DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA:
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Il. QUANDO SE TRATAR DE REUNIOES TECNICAS PARA CAPACITACAO E
ORIENTACAO DE SERVIDORES, ESTAS PODERAO SER REALIZADAS FORA DO
EXPEDIENTE NORMAL DE TRABALHO DA CONTRATANTE, MEDIANTE O
AGENDAMENTO E COMUNICACAO PREVIA POR PARTE DA CONTRATANTE: EM
RAZAO DA NECESSIDADE E POR SE TRATAR DE DISPONIBILIZACAO DE MAO DE
OBRA POR PESSOA JURIDICA, QUE COMPREENDE SERVICOS TECNICOS DE
PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS, NAO HAVERA LIMITACAO DE TEMPO E
HORARIO NA EXECUGAO DOS TRABALHOS, POREM, A EXECUGAO DE SERVICOS
ON-LINE EXCLUSIVO SE DARA AO MENOS DE 05 (CINCO) HORAS SEMANAL, NAO
HAVENDO, NO ENTANTO, SUBORDINACAO E VINCULO EMPREGATICIO ENTRE OS
PREPOSTOS/COLABORADORES DA CONTRATADA E A CONTRATANTE:

lll. DEVERAO SER DISPONIBILIZADOS CANAIS DE COMUNICAGCAO POR PARTE DA
CONTRATADA, PARA O ATENDIMENTO DE CONSULTAS A DISTANCIA, ATRAVES
DE TELEFONES FIXO E/OU MOVEL, E-MAIL E OUTRAS FORMAS DE TECNOLOGIA
DISPONIVEIS;

IV. A CONTRATACAO NAO ENVOLVE A DISPONIBILIZACAO DE QUAISQUER TIPOS DE
EQUIPAMENTOS OU  APLICATIVOS, NECESSARIOS AS ATIVIDADES
OPERACIONAIS DE AMBAS AS PARTES.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO

CONTRATO
NAO SERA ADMITIDA A SUBCONTRATAGAO DO OBJETO CONTRATUAL.

NAO HAVERA EXIGENCIA DA GARANTIA DA CONTRATACAO.

VISTORIA|
NAO SERA EXIGIDO VISITA PREVIA.

MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

DATA PARA INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO, IMEDIATAMENTE APOS A CONCLUSAO
DO PROCESSO DE CONTRATACAO.

DESCRICAO DETALHADA ~DOS METODOS, ROTINAS, ETAPAS, TECNOLOGIAS,
PROCEDIMENTOS, FREQUENCIA E PERIODICIDADE DE EXECUCAO DO TRABALHO.

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

NO INICIO DE CADA SEMANA SERA FORNECIDO O RELATORIO DE
ACOMPANHAMENTO DAS PROPOSTAS APRESENTADAS E DOS CONVENIOS,
CONTRATOS DE REPASSES, TERMOS DE COMPROMISSOS, TRANSFERENCIAS
ESPECIAIS E TRANSFERENCIAS FUNDO-FUNDO, EXECUTADOS OU EM EXECUCAO.

V - ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
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FISCALIZAGAO DOS SERVICOS

O CONTRATO DEVERA SER EXECUTADO FIELMENTE PELAS PARTES, DE ACORDO
COM AS CLAUSULAS AVENCADAS E CADA PARTE RESPONDERA PELAS
CONSEQUENCIAS DE SUA INEXECUCAO TOTAL OU PARCIAL.

EM CASO DE IMPEDIMENTO, ORDEM DE PARALISACAO OU SUSPENSAO DO
CONTRATO, O CRONOGRAMA DE EXECUCAO SERA PRORROGADO
AUTOMATICAMENTE PELO TEMPO CORRESPONDENTE, ANOTADAS TAIS
CIRCUNSTANCIAS MEDIANTE SIMPLES APOSTILA.

A FISCALIZACAO DO CUMPRIMENTO DO CONTRATO CABERA AO MUNICIPIO, QUE
DESIGNARA O ENCARREGADO PARA SUA EXECUCAO.

O ACOMPANHAMENTOE A FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO CONSISTEM
NA VERIFICACAO DA CONFORMIDADE DA PRESTACAO DOS SERVICOS, DE FORMA A
ASSEGURAR O PERFEITO CUMPRIMENTO DO CONTRATO, DEVENDO SER
OBSERVADO O DISPOSTO NO ART. 140 DA LEI FEDERAL N°14.133 DE 1° DE ABRIL DE
2021.

O FISCAL DO CONTRATO ANOTARA EM REGISTRO PROPRIO TODAS AS
OCORRENCIAS RELACIONADAS A EXECUCAO DO CONTRATO, DETERMINANDO @)
QUE FOR NECESSARIO PARA A REGULARIZACAO DAS FALTAS OU DOS DEFEITOS
OBSERVADOS.

O FISCAL DO CONTRATO INFORMARA A SEUS SUPERIORES, EM TEMPO HABIL PARA
A ADOCAO DAS MEDIDAS CONVENIENTES, A SITUACAO QUE DEMANDAR DECISAO
OU PROVIDENCIA QUE ULTRAPASSE SUA COMPETENCIA.

O CONTRATADO DEVERA MANTER PREPOSTO ACEITO PELA ADMINISTRACAO NO
LOCAL DO SERVICO PARA REPRESENTA-LO NA EXECUCAO DO CONTRATO. A

PRAZO INDICADO PELO FISCAL.

O CONTRATADO SERA OBRIGADO A REPARAR, CORRIGIR, REMOVER OU
SUBSTITUIR, A SUAS EXPENSAS, NO TOTAL OU EM PARTE, O OBJETO DO CONTRATO
EM QUE SE VERIFICAREM VICIOS, DEFEITOS OU INCORREGOES RESULTANTES DE
SUA EXECUCAO.

O CONTRATADO SERA RESPONSAVEL PELOS DANOS CAUSADOS DIRETAMENTE A
ADMINISTRACAO OU A TERCEIROS EM RAZAO DA EXECUCAO DO CONTRATO, E NAO
EXCLUIRA NEM REDUZIRA ESSA RESPONSABILIDADE A FISCALIZACAO OU O
ACOMPANHAMENTO PELO CONTRATANTE.

ENCARGOS
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SOMENTE O CONTRATADO SERA RESPONSAVEL PELOS ENCARGOS TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIOS, FISCAIS E COMERCIAOS RESULTANTES DA EXECUGCAO DO

CONTRATO.

A INADIMPLENCIA DO CONTRATADO EM RELACAO AOS ENCARGOS TRABALHISTAS,
FISCAIS E COMERCIAIS NAO TRANSFERIRA A ADMINISTRACAO A
RESPONSABILIDADE PELO SEU PAGAMENTO E NAO PODERA ONERAR O OBJETO DO
CONTRATO.

COMUNICACAO

AS COMUNICACOES ENTRE O ORGAO OU ENTIDADE E A CONTRATADA DEVEM SER
REALIZADAS POR ESCRITO SEMPRE QUE O ATO EXIGIR TAL FORMALIDADE,
ADMITINDO-SE, EXCEPCIONALMENTE, O USO DE MENSAGEM ELETRONICA PARA
ESSE FIM.

O ORGAO OU ENTIDADE PODERA CONVOCAR REPRESENTANTE DA EMPRESA PARA
ADOGAO DE PROVIDENCIAS QUE DEVAM SER CUMPRIDAS DE IMEDIATO.

VI - DOS CRITERIOS DE AFERIGAO PARA FATURAMENTO

MEDICAO

A CONTRATADA DEVERA PRESTAR OS SERVICOS CONFORME ESPECIFICAGOES
DESTE TERMO DE REFERENCIA, DO EDITAL E DO CONTRATO, E EM CONSONANCIA
COM A PROPOSTA DE PREGCOS APRESENTADA, DE FORMA PARCELADA E IMEDIATA
APOS O RECEBIMENTO DA ORDEM DE SERVICO.

A CONTRATADA DEVERA PRESTAR SOMENTE OS SERVICOS SOLICITADOS PELA
CONTRATANTE, POR MEIO DE SETOR E/OU SERVIDOR DESIGNADO POR ESTA,
MEDIANTE AUTORIZAGAO EXPRESSA.

A AVALIACAO DA EXECUGAO DO OBJETO UTILIZARA CRITERIOS DE CONFERENCIA A
VERIFICACAO DOS RESULTADOS.

PAGAMENTO :

O PAGAMENTO SERA EFETUADO EM ATE 30 DIAS DA APRESENTACAO DA NOTA
FISCAL, EXISTINDO QUALQUER IRREGULARIDADE POR CONTA DA CONTRATADA,
TAL PRAZO SERA DESCONSIDERADO E SERA RETOMADA A CONTAGEM DO PRAZO
DA REGULARIZACAO DO Viclo.

OS SERVICOS PODERAO SER REJEITADOS, NO TODO OU EM PARTE, QUANDO EM
DESACORDO COM AS ESPECIFICACOES CONTANTES NESTE TERMO DE
REFERENCIA E NA PROPOSTA, DEVENDO SER-CORRIGIDOS NO PRAZO DE 2 (DOIS)
DIAS, A CONTAR DA NOTIFICACAO DA CONTRATADA, AS SUAS CUSTAS, SE
PREJUIZO DA APLICAGAO DAS PENALIDADES.
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O RECEBIMENTO PROVISORIO OU DEFINITIVO NAO EXCLUIRA A RESPONSABILIDADE
CIVIL PELA SOLIDEZ E PELA SEGURANCA DO SERVICO NEM A RESPONSABILIDADE
ETICO-PROFISSIONAL PELA PERFEITA EXECUCAO DO CONTRATO.

Vil - DISPOSICOES FINAIS

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
O FORNECEDOR SERA SELECIONADO POR MEIO DA REALIZACAO DE
PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITACAO.

O FORNECEDOR DEVERA APRESENTAR ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, NO
NOME DA EMPRESA, COMPATIVEL COM O OBJETO DESTE TERMO DE REFERENCIA
EMITIDO POR NO MINIMO 05 (CINCO) PREFEITURAS EXPEDIDOS EM ATE 180 DIAS
ANTES DA REALIZAGAO DO CERTAME.

O FORNECEDOR DEVERA APRESENTAR A RELACAO ANUAL DE INFORMACOES
SOCIAIS (RAIS) DE NO MINIMO 05 FUNCIONARIOS REGISTRADOS PELA EMPRESA,
COMPROVANDO QUE POSSUI UM CORPO TECNICO PARA ATENDER AS DEMANDAS
DO MUNICIPIO.

O FORNECEDOR DEVERA APRESENTAR O ALVARA DE FUNCIONAMENTO DA
ESTRTURA FiSICA DA EMPRESA.

O FORNECEDOR DEVERA APRESENTAR ATESTADO DE EXECUCAO DAS
TRANSFERENCIAS ESPECIAIS FEDERAL E ESTADUAL DOS ULTIMOS 3 ANOS,
CONFORME PORTARIA INTERMINISTERIAL ME/SEGOV N° 6.411, DE 15 DE JUNHO DE
2021, PUBLICADO NO DOU EM 16/06/2021 | EDICAO 111 | SECAO 1 | PAGINA 171 E/OU
EMENDA CONSTITUCIONAL N° 50, DE 18 DE MAIO DE 2021, ARTIGO 175-A § 3° DA
CONSTITUICAO DO ESTADO DE SAQ PAULO.

O FORNECEDOR DEVERA COMPROVAR DE QUE POSSUI NO SEU QUADRO,
PROFISSIONAL DE ADMINISTRACAO E DEVIDAMENTE REGISTRADO NO CONSELHO DE
CLASSE (CRA), OU AFINS QUE ATENDAM O OBJETO DESTE PROCESSO.

SISTEMA SEI; E RELACIONADAS AS PLATAFORMAS SISMOB, SIMEC, SIGARP: SIGTV;
INVESTSUS; SI§CACS, SIGPNAE, E-GESTOR, SAJPS, SIGMDH, FEHIDRO, GPS/SESSP,
COM EXPEDICAO DE CERTIFICACAO NAO ERIOR A 24 MESES DA DATA DA
PUBLICACAO DESTE EDITAL, COMPROVANDQ APTIDAO TECNICA PARA A EXECUCAO
DOS SERVICOS.

A
ATALIBA JOSE/SOARES GUERRA

DIRET AL DA ADMINISTRAGAO
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